
Checkliste Gründung einer GmbH oder UG (haftungsbeschränkt)

Notarin Dr. Eva Diederichsen · Bödekerstraße 74 · 30161 Hannover ·
TEL 0511 / 132271 - 13 · FAX 0511 / 132271 -99 · eva.diederichsen@stock-partner.eu

Diese  Checkliste  bietet  einen  ersten  Überblick  über  die  von  uns  benötigten  Angaben  zur
Vorbereitung der Gründungsurkunde einer Gesellschaft mit beschränkter Haftung -GmbH und UG
(haftungsbeschränkt)-. Diese Liste ist nicht abschließend und ersetzt keine persönliche Beratung;
sie dient der Zusammenstellung erforderlicher Daten. 
 
Für die Vorbereitung Ihrer Gründungsurkunde füllen Sie diese Checkliste -soweit möglich- aus und
übermitteln uns diese per E-Mail, Fax oder Post. Wir werden uns umgehend mit einem Entwurf bei
Ihnen melden und ggf. weitere erforderliche Daten anfordern.
 
Bei Fragen zur Checkliste nehmen Sie gerne vorab mit uns per E-Mail oder Telefon Kontakt auf.

Angaben zur Gesellschaft

Name/Firma

Gegenstand/Tätigkeit

Sitz/Ort

Postalische Anschrift der 
Geschäftsräume

Stammkapital
(bei GmbH mindestens € 25.000,00)

€   

Volleinzahlung?
(nur bei GmbH Teileinzahlung von 
mindestens € 12.500,00 möglich)

   Ja                   Nein 
falls nein, welcher Betrag wird eingezahlt

€  

Sacheinlage?
(nur bei GmbH)

   Ja                   Nein
falls ja, welche Sacheinlage
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Hinweis  Musterprotokoll:  Das  Gesetz  lässt  bei  Gründung  einer  GmbH  und  UG
(haftungsbeschränkt)  die  Verwendung  eines  Musterprotokolls  zu  (Anlage  1  zu  §  2  Abs.  1a
GmbHG). Die Gründung nach Musterprotokoll kann sich eignen für Ein-Personen-Gesellschaften
oder Gründer, die schnell und rechtssicher eine Gesellschaft gründen wollen. Die Gründung nach
Musterprotokoll ist zudem kostenprivilegiert. 
Das Musterprotokoll enthält jedoch nur die gesetzlichen Mindestbestimmungen für eine Satzung.
Eine auch nur minimale Abweichung vom Wortlaut ist nicht möglich.  
Für  Mehr-Personen-Gesellschaften  oder  Gesellschaften,  die  auf  Wachstum  ausgelegt  sind,
empfiehlt  sich  ein  individuell  an  die  Gesellschaft  angepasster  Gesellschaftsvertrag,  der
ausführliche Regelungen wie z.B. zum Ausscheiden von Gesellschaftern oder der Abtretung von
Geschäftsanteilen  enthält.  Der  Gesellschaftsvertrag  kann  zudem  jederzeit  angepasst  werden.
Sprechen Sie am besten vorab auch mit Ihrem Steuerberater.

Gründung nach Musterprotokoll?   Ja                   Nein

Gesellschafter 1 Gesellschafter 2

Name/Firma

Ggf. Geburtsname

Vorname

Geburtsdatum

Straße, Hausnummer

PLZ, Ort

Familienstand  ledig              verheiratet
 geschieden   verwitwet

 ledig              verheiratet
 geschieden   verwitwet

Falls verheiratet, 
Güterstand

 ohne Ehevertrag verheiratet
 Gütertrennung

 

 ohne Ehevertrag verheiratet
 Gütertrennung

 

Staatsangehörigkeit(en)

Telefon (tagsüber)

E-Mail

Anteil %  %  
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Gesellschafter 3 Gesellschafter 4
(nach Musterprotokoll maximal 3

Gesellschafter möglich)

Name/Firma

Ggf. Geburtsname

Vorname

Geburtsdatum

Straße, Hausnummer

PLZ, Ort

Familienstand  ledig              verheiratet
 geschieden   verwitwet

 ledig              verheiratet
 geschieden   verwitwet

Falls verheiratet, 
Güterstand

 ohne Ehevertrag verheiratet
 Gütertrennung

 

 ohne Ehevertrag verheiratet
 Gütertrennung

 

Staatsangehörigkeit(en)

Telefon (tagsüber)

E-Mail

Anteil %  %  

Für weitere Gesellschafter bitte separates Blatt benutzen.

Geschäftsführer 1 Geschäftsführer 2
(nach Musterprotokoll nur 1
Geschäftsführer möglich)

Name

Ggf. Geburtsname

Vorname

Geburtsdatum

Straße, Hausnummer

PLZ, Ort
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Staatsangehörigkeit(en)

Telefon (tagsüber)

E-Mail

Vertretungsbefugnis   Stets einzeln
  gemeinsam mit weiterem GF 

oder Prokuristen

  Stets einzeln
  gemeinsam mit weiterem GF 

oder Prokuristen

Befreiung von § 181 
BGB ?

  Ja
  Nein

  Ja
  Nein

Für weitere Geschäftsführer oder Prokuristen bitte separates Blatt benutzen.

Weitere Angaben zum Gesellschaftsvertrag
(nur wenn kein Musterprotokoll verwendet)

Geschäftsjahr   Kalenderjahr   

  abweichender Beginn zum 

Veräußerung von 
Geschäftsanteilen

  Frei möglich
  nur mit Zustimmung der Gesellschafter, und zwar

        mit einfacher Mehrheit

        mit einer Mehrheit von % 

Regelung zur Einziehung von 
Geschäftsanteilen (z.B bei 
Insolvenz eines Gesellschafters)

  gewünscht
  nicht gewünscht

Kündigungsrecht   gewünscht
  nicht gewünscht

Wettbewerbsverbot   gewünscht
  nicht gewünscht

Entwurfsübersendung per E-Mail  an
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Übersendung des Entwurfs an weitere 
Person gewünscht 
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Hiermit erteile ich der Notarin Dr. Eva Diederichsen in Hannover den Auftrag zur Erstellung eines 
kostenpflichtigen Entwurfs. 
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